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ANEXO Il — CONTEUDO PROGRAMATICO

CONHECIMENTO

CONTEUDO PROGRAMATICO DE NiVEL MEDIO/TECNICO

LINGUA
PORTUGUESA

Compreensdao e interpretacdo de textos: percepcao e compreensédo da finalidade
de textos de diferentes géneros; localizacao de informacdes explicitas no texto;
inferéncia de efeitos de sentido de palavras e expressoes; andlise de texto do ponto
de vista da unidade tematica e estrutural; reconhecimento da natureza dominante
de um texto quanto ao género (conto, artigo, carta etc.) e sua fungéo social, ao tipo
(dissertativo, descritivo, narrativo etc.), ao registro (formal, informal), a variedade
(padréo, ndo padréo) e a modalidade (oral, escrita). Reconhecimento de relacbes
de coesdo sequencial e referencial e de aspectos relativos a coeréncia textual.
Reescrita de frases e paragrafos do texto; equivaléncia e transformacdo de
estruturas. Reconhecimento de efeitos de sentido decorrentes do uso de
pontuacdo, da exploracdo de recursos ortograficos ou morfossintaticos e de
campos semanticos. Dominio de aspectos morfolégicos e morfossintaticos e
semanticos: estrutura e formagdo de palavras; classes de palavras variaveis;
concordancia verbal e nominal; regéncia verbal e nominal; tempos e modos
verbais; pontuacdo. Dominio da ortografia oficial e da acentuacgéo grafica.

MATEMATICA E
RACIOCINIO
LOGICO

Operagdes com numeros inteiros, fracionarios e decimais. Conjuntos e Conjuntos
Numéricos. Potenciacdo. Radiciagdo. Mdltiplos e Divisores (MMC e MDC).
NUmeros primos. Polindmios e operagdes com polindmios. Fragbes, decimais,
dizimas e operacdes. Notacdo Cientifica. Regra de trés simples e composta.
Equacgéo de 1°. e 2° grau. Sistema de equagdes. Porcentagem. Organizacdo de
dados estatisticos, quadros e tabelas. Progressdo aritmética e geométrica.
Probabilidade. Perimetro, area e volume das principais figuras geométricas.
Problemas de l6gica matematica. Problemas do cotidiano com nimeros (naturais;
inteiros; racionais; irracionais; reais e numeros complexos).

INFORMATICA

Informéatica em Geral: conceitos. Periféricos de um Computador. Utilizacdo e
configuracdes basicas do Sistema Operacional Windows 8 e 10. Utilizagdo de
Word 2010 e 365, Excel 2010, Outlook 2010 e PowerPoint 2010 e suas respectivas
versGes posteriores. Nocdes de seguranca para Internet. Nocdes basicas de
navegacao na Internet (Internet Explorer 11, Mozilla Firefox 61 e Google Chrome
74 e suas respectivas versdes posteriores). Configuracdo e utilizagdo de
Impressoras.

CONHECIMENTOS
GERAIS E
LEGISLACAO

Tépicos relevantes e atuais de diversas areas, tais como: seguranca, transportes,
politica, economia, sociedade, educagdo, tecnologia, energia, relacbes
internacionais, desenvolvimento sustentavel, ecologia e suas inter-relagées e suas
vinculag@es histdricas em termos nacionais. Topicos da Histéria e da Geografia do
Estado do Paranad e do Brasil. Conhecimentos de Historia e Geografia sobre o
municipio, a cidade, o meio de vida, o trabalho e a economia da cidade de Francisco
Beltrdo-PR. Temas que abordam debates sobre Politicas Publicas voltadas para a
habitacdo, cidadania, saude, ética, e educacdo ambiental na abrangéncia
municipal, do estado e do Brasil. Significado das palavras e coletivos ou termos
usados regionalmente. Lei Organica do Municipio de Francisco Beltrdo-PR.

CONHECIMENTOS
ESPECIFICOS
PARA AUXILIAR
ADMINISTRATIVO

Gestdo documental (protocolo, registro, tramitacdo, expedicdo, arquivamento),
nocdes de administracdo publica, conhecimentos basicos de almoxarifado e
redacéo oficial, além de aspectos relacionados a rela¢gdes humanas, comunicagéo
e expressao, e desenvolvimento organizacional. No¢des de Direito Administrativo e
de Direito Constitucional. Nogdes de Processo Legislativo. Nogdes de Licitagdo. Lei
n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, referente a Lei de Acesso a Informacéo
(LAI). Lein°® 13.709, de 14 de agosto de 2018, referente a Lei Geral de Protecéo
de Dados Pessoais (LGPD). Etica no servigo publico.

CONHECIMENTOS
ESPECIFICOS

Limpeza e Higienizacdo: Identificacdo de diferentes tipos de sujeira e escolha dos
produtos de limpeza adequados. Utilizagdo correta de equipamentos de limpeza,
como aspiradores, vassouras, baldes e maquinas de polir. Limpeza e desinfeccéo
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PARA AUXILIAR DE
SERVICOS GERAIS

de areas especificas, como sanitérios, pisos, paredes, vidros, moveis e
equipamentos. Seguranca e Saude: Conhecimento sobre normas de seguranca e
higiene do trabalho. Utilizacdo de EPIs adequados para cada tarefa. Prevencéo e
combate a incéndios e outras emergéncias. Manutencéo Preventiva: Verificagcéo e
manuten¢do de equipamentos, como |lampadas, torneiras e aparelhos elétricos.
Identificacdo de problemas simples e solicitacdo de reparos. Organizacdo e
Gerenciamento: Organizagdo e armazenamento de produtos de limpeza, EPIs e
materiais de trabalho. Separacao e descarte correto de residuos, incluindo materiais
reciclaveis. Gerenciamento de tempo e planejamento de tarefas. No¢Bes sobre a
higiene de alimentos e utensilios. Trabalho em Equipe: Habilidade de trabalhar em
equipe e seguir as instru¢des dos superiores. Comunicac¢ao clara e eficaz com os
colegas. Adaptabilidade e Flexibilidade: Ajuste as necessidades e rotinas do
ambiente de trabalho.

CONHECIMENTOS
ESPECIFICOS
PARA MOTORISTA

Legislacédo de Transito: CAdigo de Transito Brasileiro (CTB), sinalizacao, infracbes
e penalidades, normas de circulagédo e conduta, transporte de passageiros. Dire¢do
Defensiva: Técnicas de conducdo segura, prevencdo de acidentes, reacdes em
situacdes de risco, primeiros socorros e cuidados com o veiculo. Mecéanica de
Veiculos: Conhecimentos bésicos sobre o funcionamento do motor, freios,
suspensdo, pneus, sistema elétrico e outras partes do veiculo. Seguranca
Rodoviéria: Condi¢des da pista, cuidados com a carga e passageiros, inspecéao e
manutencédo do veiculo, além de normas de seguranca para transporte de cargas
perigosas.

CONHECIMENTOS
ESPECIFICOS
PARA TECNICO EM
INFORMATICA

Sistemas Operacionais: Windows, Linux, MacOS, noc¢des de instalacéo,
configuracdo, gerenciamento de usuarios, seguranca e troubleshooting.
Virtualizacdo: no¢bes de maquinas virtuais. Scripts Bésicos (Shell

Script/PowerShell): no¢cdes de automacédo de tarefas em ambientes Linux (shell
script) e Windows (PowerShell). Redes de Computadores: Protocolos (IP, TCP,
UDP, ICMP, DHCP, DNS), topologias de rede (LAN, WAN, Intranet), seguranca de
rede, e gerenciamento de redes. VLANSs: no¢cbes de segmentacdo de rede para
organizacdo e seguranca. Nocdes de Redes sem Fio (Wi-Fi): Padrbes (802.11),
seguranca (WPAZ2/3), configuracdo basica de APs. Seguranca da Informacéo:
Nocbes de seguranca e protecdo de dados, firewalls, antivirus, e politicas de
seguranca. Backup e recuperacdo de Dados: tipos de backup (completo,
incremental, diferencial) e planos de recuperagdo. Principios da Seguranga da
Informacéo (Confidencialidade, Integridade, Disponibilidade - CID). LGPD (Lei
Geral de Protecdo de Dados): nocbes basicas da lei e seus impactos na
manipulacdo de dados pessoais em um ambiente publico. Hardware e Software:
Identificacdo de componentes de hardware (CPU, RAM, placa de video), no¢des de
instalacéo e configuracéo, software de produtividade (Microsoft Office, LibreOffice),
e software de desenvolvimento. Nobreaks e Fontes de Alimentacdo (Nocdes
bésicas). Ferramentas de Produtividade: Editores de texto (Word, Writer), planilhas
(Excel, Calc), apresentacdes (PowerPoint, Impress), e-mail, e no¢des de internet.
Microsoft 365 / Google Workspace (Nocdes bésicas). Conceitos bésicos de
informatica: Nocdes de organizacdo e gerenciamento de arquivos, pastas e
programas. Nocdes de banco de dados: Conceitos basicos de modelagem de dados
e consulta a bancos de dados. SQL Basico. Metodologias de desenvolvimento de
sistemas: Nocdes de ciclo de vida de desenvolvimento de software. Linguagens de
programacédo: Conhecimento basico sobre as linguagens de programacao, de
marcacdo e de estilo como Python, Javascript, HTML, PHP e CSS e nocbes de
desenvolvimento web.

CONHECIMENTOS
ESPECIFICOS
PARA VIGIA

Seguranca Privada: Nog¢Oes sobre seguranca privada, vigilancia e protecao
patrimonial, incluindo técnicas e procedimentos. Legislacdo: Nocdes sobre a
legislacdo aplicAvel a seguranca privada, incluindo leis e decretos que
regulamentam a atividade do vigia. Relagbes Humanas: Conhecimentos sobre
comunicacdo, trabalho em equipe, gestdo de confltos e comportamento
profissional. Prevencdo e Combate a Incéndios: Nocdes sobre prevencdo e
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combate a incéndios, incluindo procedimentos de emergéncia, uso de
equipamentos de seguranca e normas de seguranca. Primeiros Socorros: Nocoes
sobre primeiros socorros, incluindo procedimentos basicos para atendimento de
lesdes e emergéncias médicas. Vigilancia: Conhecimentos sobre técnicas de
vigilancia, patrulhamento, procedimentos de seguranga e controle de acesso.
Normas de Acesso: No¢des sobre normas de acesso a prédios municipais e outras
instalagcbes, incluindo controle de acesso, permissbes e procedimentos de
seguranca. Boletim de Ocorréncia: Nocdes sobre a elaboracdo e importancia do
Boletim de Ocorréncia para registrar incidentes e eventos. Protecdo de Pessoas e
Valores: Conhecimentos sobre a escolta e protecdo de pessoas, incluindo o
transporte de dinheiro e valores.

CONHECIMENTO CONTEUDO PROGRAMATICO DE NIVEL SUPERIOR
Compreensao e interpretacdo de textos de géneros variados: estabelecimento de
relacdes intratextuais e intertextuais; deducéo de ideias e pontos de vista implicitos
nos textos; captacdo da linha argumentativa do autor; inferéncia de efeitos de
sentido na textualidade; andlise de texto do ponto de vista da unidade tematica e
estrutural; identificacdo do significado de palavras, expressbes ou estruturas
frasais em determinados contextos; reconhecimento da natureza dominante de um
texto quanto ao género (conto, artigo, carta etc.) e sua fungdo social, ao tipo
(dissertativo, descritivo, narrativo etc.), ao registro (formal, informal), a variedade
(padrdo, ndo padréo) e a modalidade (oral, escrita). Dominio dos mecanismos de
LINGUA coesao textual e aspectos relativos a coeréncia textual. Compreensao da estrutura
PORTUGUESA sintatica e implicagbes semanticas no ambito do paragrafo: reescrita de frases e
paragrafos do texto; substituicdo de palavras ou de trechos de texto; reorganizacao
da estrutura de oragdes e de periodos do texto. Seméantica: sentido e emprego dos
vocabulos; campos semanticos; emprego de tempos e modos dos verbos em
portugués. Morfologia: reconhecimento, emprego e sentido das classes
gramaticais; processos de formacdo de palavras; mecanismos de flexdo dos
nomes e verbos. Sintaxe: estrutura morfossintatica do periodo; termos da oracao;
relacdes de coordenacao e subordinagéo entre oracoes e entre termos da oracao;
concordancia nominal e verbal; transitividade e regéncia de nomes e verbos;
pontuacdo. Dominio da acentuacéo grafica. Dominio da ortografia oficial.
Operac¢des com numeros inteiros, fracionarios e decimais. Conjuntos e Conjuntos
Numéricos. Potenciacdo. Radiciagdo. Mdltiplos e Divisores (MMC e MDC).
NUmeros primos. Polindmios e operacdes com polinbmios. Fracdes, decimais,
MATEMATICA E | dizimas e operacdes. Notacdo Cientifica. Regra de trés simples e composta.
RACIOCINIO Equacéo de 1°. e 2° grau. Sistema de equacgbes. Porcentagem. Organizacdo de
LOGICO dados estatisticos, quadros e tabelas. Progressdo aritmética e geométrica.
Probabilidade. Perimetro, area e volume das principais figuras geométricas.
Problemas de l6gica matematica. Problemas do cotidiano com nimeros (naturais;
inteiros; racionais; irracionais; reais e nimeros complexos).
Informética em Geral: conceitos. Periféricos de um Computador. Utilizacdo e
configuracdes béasicas do Sistema Operacional Windows 8 e 10. Utilizagdo de
Word 2010 e 365, Excel 2010, Outlook 2010 e PowerPoint 2010 e suas respectivas
INFORMATICA vers@es posteriores. Nocdes de seguranca para Internet. Nocbes basicas de
navegacao na Internet (Internet Explorer 11, Mozilla Firefox 61 e Google Chrome
74 e suas respectivas versdes posteriores). Configuracdo e utilizacdo de
Impressoras.
Topicos relevantes e atuais de diversas areas, tais como: segurancga, transportes,
politica, economia, sociedade, educacdo, tecnologia, energia, relacdes
internacionais, desenvolvimento sustentavel, ecologia e suas inter-relacdes e suas
vinculacg@es histéricas em termos nacionais. Tépicos da Histéria e da Geografia do
Estado do Parana e do Brasil. Conhecimentos de Histéria e Geografia sobre o
municipio, a cidade, o meio de vida, o trabalho e a economia da cidade de

CONHECIMENTOS
GERAIS E
LEGISLACAO
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Francisco Beltrdo-PR. Temas que abordam debates sobre Politicas Publicas
voltadas para a habitacdo, cidadania, saude, ética, e educacdo ambiental na
abrangéncia municipal, do estado e do Brasil. Significado das palavras e coletivos
ou termos usados regionalmente. Lei Organica do Municipio de Francisco Beltrédo-
PR.

CONHECIMENTOS
ESPECIFICOS
PARA ADVOGADO

Direito Constitucional: Constituicdo. Poder Constituinte, Hierarquia das normas
juridicas. Controle da constitucionalidade. Classificagdo das normas
constitucionais quanto a eficicia. Principios fundamentais. Direitos e garantias
fundamentais. Regime federativo. Intervencdo federal. Competéncia da Unido,
Estados, Distrito Federal e Municipios. Discriminacao de rendas. Da reparticdo das
rendas tributarias. Limitacbes constitucionais ao poder de tributar. Poder
Legislativo. Processo legislativo. Das matérias privativas ao chefe do Poder
Executivo. Fases do Processo Legislativo: Iniciativa: Tipos de iniciativa (popular,
parlamentar, do Executivo, etc.), quem pode propor uma lei, requisitos para
apresentacao de projetos de lei. Discusséo e Votacao: Etapas da tramitacdo em
comissoes, debates, votacdes em plenario, tipos de quérum. Sancao/Veto: A
sanc¢do do Presidente da Republica, o veto e suas formas, o veto parcial, a
possibilidade de o Congresso Nacional rejeitar o veto. Promulgagéo e Publicagéo:
A publicacdo da lei no Diario Oficial, a entrada em vigor e seus efeitos. Tipos de
Proposicdes Legislativas: Projetos de Lei (PL): Constituicdo, leis complementares,
leis ordinarias, leis delegadas. Propostas de Emenda a Constituicdo (PEC):
Tramitacdo e requisitos. Medidas Provisérias (MP): Natureza, requisitos e
tramitacdo. Decretos Legislativos: Definigcdo, exemplos e tramitagdo. Resolugdes:
Definicdo, exemplos e tramitacdo. Redacdo de Projetos de Lei: A estrutura de um
projeto de lei: titulo, justificativa, artigos, dispositivos finais. As regras de redacao
legislativa. Efeitos e consequéncias da redagdo. Comissfes Parlamentares: Tipos
de comissfes, seus papeis e atribuicbes no processo legislativo. A andlise de
projetos de lei em comissdes. A producdo de pareceres. Regimento Interno da
Céamara Municipal de Francisco Beltrdo. Normas orcamentérias. Poder Executivo:
atribuicdes. Administragdo Publica. Poder Judiciario. Ordem econémico-financeira
e social. Servidores Publicos: aposentadoria, pensdo, estabilidade, estagio
probatério, disponibilidade.

Direito Administrativo: Regime juridico-administrativo. Principios. Administracéo
Publica. Conceito. Classificagdo da administragdo Pudblica. A organizagéo
constitucional da Administragdo Publica. Administragdo Puablica direta e indireta e
fundacional. Autarquias, Sociedades de Economia Mista, Empresas Publicas,
Agéncias Executivas, Agéncias Reguladoras, Organizacdes Sociais. Emenda
Constitucional 19/98. Os o¢rgdos. Natureza juridica. Teorias. Conceito.
Classificagdo. Atos administrativos. Elementos. Atributos. Vinculagdo e
Discricionariedade. Validade, perfeicdo e eficicia. Invalidada dos atos
administrativos. Anulacdo e revogacdo. Licitacdo. Aspectos gerais, conceito,
finalidade e principios. Hipéteses de obrigatoriedade, de dispensa e inexigibilidade.
Procedimentos. Invalidacdo, revogacéo e suspenséo da licitacdo: Lei 14.133, de
1° de abril de 2021. Recursos administrativos. Apreciagao jurisdicional. Sangoes.
Contratos administrativos. Conceito. Caracteristicas. Fundamentos. Formalizacao
do contrato. Clausulas exorbitantes. Equilibrio econémico-financeiro do contrato
administrativo. Revisdo e reajuste. Execucdo dos contratos administrativos.
Alteracdo contratual. Inexecucdo e extincdo dos contratos administrativos.
Contratos em espécie. Servigcos publicos. Autorizacdo, permissdo e concessao de
servico publico. Regime juridico dos agentes publicos. Cargos, empregos e
funcbes publicos. Regime constitucional e juridico. Classificacdo. Conceitos.
Regime juridico-administrativo. Prerrogativas. Deveres e direitos. Processo
disciplinar. Conceito. Fundamentos. Natureza juridica. Objeto. Limites. Processo
administrativo. Direito de peticdo e seus instrumentos. Prescricdo administrativa.
Nocao de dominio publico. Classificacdo e caracteres juridicos dos bens publicos.
Utilizac8o e ocupacéo dos bens publicos: permissdo, cessdo e concessao de uso.
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Aforamento. Concessdo de dominio. Intervencdo do Estado na propriedade.
Aspectos gerais. Conceito. Fundamentos. Funcdo social da propriedade.
Tratamento constitucional. Formas de intervencdo estatal na propriedade.
Limitacdo administrativa. Serviddo administrativa. Tombamento. Ocupacdo
temporaria. Requisicdo administrativa. Desapropriacdo. Conceito. Objeto.
Fundamentos. Espécies. Competéncia das pessoas juridicas na desapropriacao.
Justa indenizacdo. Formas de indenizac¢do. Procedimento. Imissdo provisoria e
definitva de posse. Desisténcia e consumagdo. Controle jurisdicional.
Retrocessdo. Responsabilidade extracontratual do Estado. Controle da
Administracdo Publica. Controle interno e externo. Obijetivos. Extensdo. A¢bes
constitucionais. Tratamento legislativo infraconstitucional. O Tribunal de Contas. O
controle pelo Poder Judiciario.

Direitos Humanos: Teoria dos Direitos Humanos: Definigdo, natureza,
caracteristicas e evolucao historica dos direitos humanos. Direito Internacional dos
Direitos Humanos: Tratados internacionais, 6rgdos de protecdo, sistemas de
dendncia e responsabilizagdo. Legislacdo Brasileira: Constituicdo Federal,
legislacdo especifica sobre direitos humanos e leis que protegem grupos
especificos. Mecanismos de Protecdo: CNDH, Ministério Publico, Defensoria
Pudblica, organizagbes da sociedade civil e oOrgéos internacionais. Direitos
Fundamentais: Direito a vida, liberdade, igualdade, saude, educacéo, trabalho,
moradia, entre outros. Grupos Vulneraveis: Pessoas com deficiéncia, criangas e
adolescentes, povos indigenas, mulheres, pessoas LGBTQIA+, migrantes e
refugiados, entre outros. Direito Penal e Direitos Humanos: Principio da
proporcionalidade, garantias processuais, prisdo e alternativas. Direito
Administrativo e Direitos Humanos: Garantias aos administrados, procedimentos
administrativos, controle judiciario e responsabilidade civil.

Direito Ambiental: Principios Fundamentais do Direito Ambiental. Direito Ambiental
Internacional. Responsabilidade Internacional por dano ao meio Ambiente.
Sistema Nacional do Meio Ambiente. Desenvolvimento Sustentavel.
Responsabilidade Civil, Criminal e os meios processuais para defesa do Meio
Ambiente. Areas de Preservacéo Permanente: Floresta e Fauna. A quest&o socio
laboral e o Meio Ambiente. Tombamento: instrumento juridico de protecdo do
patriménio natural e cultural. Planos de Mobilidade Urbana Regularizacao fundiaria
Lei federal 13465 — REURB

Direito Tributario: Conceito de tributo. Espécies tributarias e identificacdo dos
critérios desta classificagdo. Diferenca entre taxas e precos publicos. Principios
constitucionais tributérios. Competéncia tributaria: conceito, definicdo e
caracteristicas. Normas gerais de direito tributario, funcdo da lei complementar
prevista no Art. 146 da Constituicdo Federal, fundamento de validade do CTN e
demais legislagdo pertinente aos Estados e Municipios. Fato gerador. Conceito.
Obrigacdo tributaria e obrigacdes acessérias. Lancamento tributario. Crédito
tributario. Notificacdo do lancamento tributario. Alterabilidade e invalidacdo do
lancamento tributario. Garantias e privilégios do crédito tributario. Administracao
tributaria. Fiscalizagdo: competéncia administrativa da Fazenda Publica. Divida
Ativa. Certiddes Negativas. Tributos em espécie. As Infracdes e as Sancdes
Tributarias. Classificacdo. Espécies de Sancgfes. Principios Aplicaveis. A
Responsabilidade por Infra¢des. llicitos ou infracdes tributarias e os crimes fiscais.
A Denuncia Esponténea. Lei de Responsabilidade Fiscal (LC 101/2000). Pessoas
sujeitas a Lei. Renuncia Fiscal face a Lei de Responsabilidade Fiscal.

Direito Civil e Processual Civil: Aplicacdo e interpretacdo das normas juridicas.
Principios. Personalidade. Capacidade juridica. Pessoas juridicas. Domicilio.
Bens. Fatos e atos juridicos. Vicios, dos atos juridicos. Ineficacia. Condi¢ao, termo
e modo. Atos ilicitos. Prescricdo e decadéncia. Contratos. Requisitos. Espécies.
Compra e venda mercantil. Prestacdo de Servigos. Locacdo. Natureza juridica da
acdao. Direito de acéo e condicbes para o0 seu exercicio. Classificacdo das acdes.
Funcéo jurisdicional. Atos processuais. Forma, tempo, prazos e nulidade. Processo
e procedimento. Conceito e espécies. Recursos. Conceito, classificacao, requisitos
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e efeitos. Mandado de Seguranca. Acao popular. Ac¢ao civil publica. Lei Federal n°
9.504, de 30 de Setembro de 1997. Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado
do Parana — Lei Complementar n° 113/2005.

Direito do Trabalho: Dos principios e fontes do Direito do Trabalho. Dos direitos
constitucionais dos trabalhadores — direitos sociais. Da relacdo de trabalho e da
relacdo de emprego: requisitos e distincdo; relacbes de trabalho lato sensu:
trabalho autbnomo, trabalho eventual, trabalho temporario, trabalho terceirizado e
trabalho avulso. Dos sujeitos do contrato de trabalho stricto sensu: do empregado
e do empregador: conceito e caracterizacdo; dos poderes do empregador no
contrato de trabalho. Do contrato individual de trabalho: conceito, classificacéo e
caracteristicas. Da alteracdo do contrato de trabalho: alteracdo unilateral e
bilateral; o jus variandi. Da suspensdo e interrupcdo do contrato de trabalho:
caracterizacao e distin¢cdo. Da rescisdo do contrato de trabalho: das justas causas;
da despedida indireta; da dispensa arbitraria; da culpa reciproca; da indenizacao.
Do aviso prévio. Da duracéo do trabalho; da jornada de trabalho; dos periodos de
descanso; do intervalo para repouso e alimentacdo; do descanso semanal
remunerado; do trabalho noturno e do trabalho extraordinario. Do salario-minimo:
irredutibilidade e garantia. Das férias: do direito a férias e da sua duragdo; da
concessao e da época das férias; da remuneracédo e do abono de férias. Do salério
e da remuneracao: conceito e distingbes; composi¢cao do salario; modalidades de
salério; formas e meios de pagamento do salario; 13° salario. Da prescri¢cdo e
decadéncia. Da seguranca e medicina no trabalho: das atividades insalubres ou
perigosas. Da protegéo ao trabalho do menor. Da protecéo ao trabalho da mulher:
da estabilidade da gestante; da licenca-maternidade. Do Direito Coletivo do
Trabalho: das convengfes e acordos coletivos de trabalho. Das comissfes de
Conciliagdo Prévia. Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, referente a Lei de
Acesso a Informagéo (LAI). Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, referente a Lei
Geral de Protecéo de Dados Pessoais (LGPD)

CONHECIMENTOS
ESPECIFICOS
PARA CONTADOR

Conhecimentos basicos de contabilidade geral: principios, composi¢éo patrimonial,
registros contdbeis e plano de contas. Contabilidade publica: Lei 4320/1964,
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP, Manual de
Demonstrativos Fiscal — MDF. Lei Complementar 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal), Demonstrativos da Lei de Responsabilidade Fiscal
(RREO e RGF), orcamento publico, lei de diretrizes or¢camentarias, plano
plurianual, receitas, despesas, estagios das receitas e despesas orcamentarias,
elaboragéo do orgamento, tramitacdo da proposta orcamentaria, controle interno e
externo da execucdo orcamentaria. Aspectos patrimoniais da contabilidade:
Balanco Patrimonial, escrituragdo, Ativo, Passivo, Provisdes, Depreciacao,
Amortizacdo, Patriménio Liquido, Contas de Resultado e de Compensacéo.
Contabilidade Gerencial: inventario e movimentacdes de estoque, apuracao dos
custos de produtos e servicos vendidos ou prestados, balancete de verificacdo e
calculo de indices gerenciais (liquidez, endividamento, solvéncia e de estrutura de
capital). Demonstracdes Contabeis aplicadas ao Setor Publico: Balanco
Patrimonial, Balan¢o Financeiro, Balanco Orcamentario, Demonstracdo das
Varia¢bes Patrimoniais, Demonstracdo dos Fluxos de Caixa e Demonstracdo das
MutacBes do Patriménio Liquido. Consolidacdo das contas publicas. Registro de
operagdes tipicas no servico publico: regime de adiantamento de recursos, divida
ativa, retencdo de tributos, provisdo de décimo terceiro salario e férias e
mensuracédo de ativos e passivos. Contabilizacéo de Atos e Fatos no setor publico.
Obrigacbes acessorias a serem prestadas por Entes publicos. Normas brasileiras
de contabilidade aplicadas ao setor publico. Plano de Contas aplicado ao setor
publico. Registro e acompanhamento das operacoes de crédito. Regime especial
de previdéncia. Precatorios. No¢des béasicas de auditoria. Fiscalizacdo externa
realizado pelo Poder Legislativo e Tribunal de Contas.
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