Cdmara Municipal de Vereadores

Francisco Beltrdo - Parand

PORTARIA N° 051/2023

Regulamenta a utilizagdo dos veiculos
automotores em uso pela Céamara
Municipal de Francisco Beltrdo e da outras
providéncias.

Ivanir Paulo Prolo, Presidente da Camara de Vereadores de Francisco Beltrao,
Estado do Parana, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais, considerando
a necessidade de se disciplinar a utilizagdo dos veiculos automotores em uso
pela Camara de Vereadores de Francisco Beltrdo, resolve:

Capitulo |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os veiculos automotores em uso pela Camara de Vereadores de
Francisco Beltrdo destinam-se, exclusivamente, ao servico publico, com a
finalidade de transporte de pessoal a servico ou materiais pertinentes as
atividades da Camara de Vereadores de Francisco Beltréo.

Paragrafo Gnico. Para os efeitos desta Portaria, considera-se:

| - pessoal a servigo: os vereadores e os servidores da Camara de Vereadores
de Francisco Beltrdo, quando no cumprimento de suas atribuigbes;
Il - materiais: os documentos e outros materiais que estejam em consonancia
com as atividades da Camara de Vereadores de Francisco Beltrédo;

Il - veiculos em uso: engloba-se o veiculo oficial de propriedade da Camara
Municipal e o veiculo cedido através de termo de permissao de uso n°. 019/2021
e Decreto Municipal n°. 394/2021 a Camara Municipal pelo Poder Executivo
Municipal.

Capitulo Il
DO VEICULO OFICIAL DA CAMARA E DO VEICULO EM PERMISSAO DE USO

Art. 2° A condugéo do veiculo oficial da Camara e do veiculo em permisséo de
uso € atribuicdo do servidor ocupante do cargo de provimento efetivo de
motorista, sendo que somente na sua auséncia ou na hipétese de estar na posse
ou na condugédo de um dos veiculos mencionados é que vereador ou @;dor
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ocupante de cargo diverso, devidamente habilitado, podera conduzir os veiculos
Ou o outro veiculo, respectivamente, mediante autorizacdo do Presidente da
Céamara.

§ 1° As restrigdes a conducéo de um dos veiculos nao se aplicam ao Presidente
da Camara, o qual podera conduzi-lo, desde que o faga apenas no desempenho
de suas fungdes institucionais e no interesse da Camara Municipal de Francisco
Beltrao.

§ 2° O condutor dos veiculos devera transcrever a quilometragem apurada
quando da saida e do retorno, as datas e horérios de saida e retorno, o destino
de viagem e a finalidade, acompanhadas de seu nome e assinatura, no Controle
de Trafego do Veiculo Oficial da Camara — Diario de Bordo, Anexo | desta
Portaria.

§ 3° Eventuais autorizagées excepcionais para utilizagdo e condugdo dos
veiculos nao previstas nesta Portaria, desde que por vereador ou servidor
devidamente habilitados e no exercicio estrito de deveres funcionais, deverdo
ser avaliadas diretamente pelo Presidente, que deferira ou ndo o pedido, ficando
corresponsavel por quaisquer consequéncias decorrentes do uso autorizado.

Art. 3° A utilizagao dos veiculos, para atividades parlamentares ou servigos que
se concretizardo fora do Municipio de Francisco Beltrao, efetivar-se-a apoés
requisicdo escrita e assinada pelo interessado, devendo constar do pedido as
datas e horarios de saida e retorno, o destino e os fins a que se destina, conforme
modelo de Requisi¢gdo de Uso do Veiculo Oficial da Cémara, Anexo Il desta
Portaria.

§ 1° A requisigéo para utilizag&o dos veiculos, que sera subscrita pelo vereador
requisitante, devera ser protocolada junto ao Diretor Administrativo,
preferencialmente com 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia da efetiva
utilizacédo do veiculo.

§ 2° Compete ao Presidente o deferimento ou nao da requisicéo do veiculo.

Art. 4° Sera elaborado, mensalmente, relatério de Controle de Trafego — Diario
de Bordo, Anexo | desta Portaria, sob responsabilidade do servidor efetivo

ocupante do cargo de Motorista. @
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Art. 5° Para o eficiente funcionamento das atividades vinculadas ao transporte,
fica vedado:

a) oferecer carona ou transportar pessoa que nao faga parte do quadro de
servidores ou n&o seja vereador:

b) fumar, tomar café, ingerir bebidas que nao seja agua ou consumir alimentos
dentro do veiculo;

¢) deixar lixo dentro do veiculo.

Art. 6° Quando da liberagdo e autorizagdo de uso de veiculos oficiais,
notadamente em viagens intermunicipais, seja devidamente observado que os
automoéveis somente poderzo ser utilizados pelos vereadores e servidores, no
exercicio de suas atribuigdes institucionais ou atividades de interesse da Camara
Municipal, sendo expressamente vedada a utilizagédo do veiculo em beneficio
particular ou de terceiros, sob pena de responsabilidade civil e criminal.

Art. 7° Quando os veiculos nao estiverem sendo utilizados, deverao permanecer
recolhidos a garagem de uso da Camara, sendo proibida a pernoite dos
automoveis em residéncia de servidor ou agente politico, salvo em situagéo de
emergéncia e/ou urgéncia devidamente justificada.

Art. 8° Sao deveres do condutor dos veiculos oficiais:

a) possuir a documentagéo e habilitagdo de forma definitiva, conforme legislagéao
de transito;

b) realizar a prévia checagem dos itens de seguranca do veiculo;

C) portar os documentos exigidos por lei e apresenta-los aos fiscais de transito e
da Policia Rodoviaria, sempre que solicitado;

d) respeitar as leis de transito, fazer uso correto do cinto de seguranga e nao
dirigir sob a influéncia de alcool ou substancia de efeitos anélogos;

€) néo ceder a diregio do veiculo oficial a terceiros, quer sejam habilitados ou
nao;

f) inspecionar o veiculo antes de utiliza-lo e comunicar ao Diretor Administrativo
sobre qualquer falha ou defeito verificado, visando providenciar, em tempo habil,
a troca de equipamento ou o ajuste ou conserto necessario;

g) néo se afastar do veiculo enquanto ele nao estiver regularmente estacionado
e devidamente trancado:;

h) ter zelo pelos acessorios, ferramentas e pecas de utilizagdo eventual que
acompanham o veiculo quando de sua circulagao, responsabilizando-se@
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qualquer dano, se agir com culpa ou dolo, mediante ressarcimento 3 Camara
Municipal;

i) n&o utilizar o veiculo oficial em qualquer atividade estranha ao servico publico,
ou, sob qualquer pretexto, para fins diversos da autorizagdo cedida;

j) n&o utilizar o veiculo oficial no transporte e/ou distribuicdo de material estranho
as atividades da Camara Municipal, excetuados os objetos de uso pessoal dos
vereadores e servidores.

Art. 9° Fica proibida a utilizagao dos veiculos oficiais fora do territério nacional,
mesmo que de modo passageiro ou transitério, sob pena de responsabilidade
civil e criminal.

Art. 10 Fica instituido o uso do GPS - Sistema de Posicionamento Global,
Sensor de Localizagdo, Rastreadores e Bloqueadores, nos veiculos oficiais da
Cémara Municipal de Francisco Beltrdo, para acompanhamento e localizagéo
dos dois veiculos atualmente utilizados na Camara Municipal de Vereadores de
Francisco Beltrao.

Art. 11 Durante todo o periodo do servico, fica a empresa contratada obrigada a
disponibilizar, mensalmente, o extrato da rota utilizada pelos veiculos oficiais,
bem como a data, o tempo de servigo realizado em cada més e por cada veiculo,
e, ainda, o motorista responsavel.

Paragrafo Gnico. A disponibilizagéo de que trata o “caput” deste artigo devera
constar nas planilhas de servicos executados, bem como no site oficial da
Céamara Municipal de Francisco Beltréo, de forma que viabilize 0 acesso dos
municipes as informagdes constantes do servico prestado.

Capitulo Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12 A utilizagdo dos veiculos em desacordo com as normas aqui
estabelecidas acarretara ao descumpridor as responsabilidades administrativas,
civis e criminais pelo ato praticado ou consequéncias advindas, apuradas em
processo administrativo, bem como em improbidade administrativa.

Art. 13 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, ficando revogada
a Portaria n°. 05/2022 e demais disposi¢ées em contrario. @
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Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Francisco Beltrdo, em 03 de
agosto de 2023

IVANIR PAULO PROLO
PRESIDENTE
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ANEXO Il DA PORTARIA N2 /2023
REQUISICAO DE USO DO VEICULO FORA DOS LIMITES DO MUNICIPIO

DESPAQHO DA
Requisicdon® ___ /  Francisco Beltrio/PR, gl:gill{)liﬁlﬁﬁm [1]
de de Francisco Beltrdo/PR,
Jof Ass:
De: (nome).

Conforme determina a Portarian® /2023, através desta requisigdo, solicito a Vossa
Exceléncia a autorizagio para 0 uso do Veiculo «............oevevveeooeoooomooooooooo
nas datas e horarios conforme abaixo:

DATADE SAIDA: / / HORARIO DE SAIDA: / 7/
DATADE CHEGADA: __/ /  HORARIO DE CHEGADA: /|
DESTINO: OBJETIVO/FINALIDADE:

ACOMPANHANTE: SIM [ ] NAO [ ] NOME DOS ACOMPANHANTES:
1.
2
5

Sem mais, estendo cordiais saudagdes, ao passo em que aguardo despacho desta
Presidéncia.

Respeitosamente,

v

N
"7

(nome/assinatura do requisitante)



ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE FRANCISCO BELTRAQ

CAMARA MUNICIPAL DE FRANCISCO BELTRAQ
PORTARIA N° 051/2023

PORTARIA N° 051/2023

Regulamenta a utilizagio dos veiculos automotores em uso pela Camara Municipal de Francisco Beltrio e d4 outras providéncias.

Ivanir Paulo Prolo, Presidente da Camara de Vereadores de Francisco Beltrdo, Estado do Parand, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais,
considerando a necessidade de se disciplinar a utilizagdo dos veiculos automotores em uso pela Cdmara de Vereadores de Francisco Beltrdo, resolve:

Capitulo I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os veiculos automotores em uso pela Camara de Vereadores de Francisco Beltrdo destinam-se, exclusivamente, ao servigo publico, com a
finalidade de transporte de pessoal a servigo ou materiais pertinentes as atividades da Camara de Vereadores de Francisco Beltréo.

Parégrafo Ginico. Para os efeitos desta Portaria, considera-se:

I - pessoal a servigo: os vereadores e os servidores da Céamara de Vereadores de Francisco Beltrdo, quando no cumprimento de suas atribuigdes;

II - materiais: os documentos e outros materiais que estejam em consonancia com as atividades da Camara de Vereadores de Francisco Beltréo;

IIT - veiculos em uso: engloba-se o veiculo oficial de propriedade da Camara Municipal e o veiculo cedido através de termo de permissdo de uso n°,
019/2021 e Decreto Municipal n°. 394/2021 4 CiAmara Municipal pelo Poder Executivo Municipal.

Capitulo II
DO VEICULO OFICIAL DA CAMARA E DO VEICULO EM PERMISSAO DE USO

Art. 2° A condugio do veiculo oficial da Camara e do veiculo em permissdo de uso ¢ atribuigdo do servidor ocupante do cargo de provimento efetivo
de motorista, sendo que somente na sua auséncia ou na hipétese de estar na posse ou na condugdo de um dos veiculos mencionados é que vereador
ou servidor ocupante de cargo diverso, devidamente habilitado, podera conduzir os veiculos ou o outro veiculo, respectivamente, mediante
autoriza¢do do Presidente da Camara.

§ 1° As restrigdes & condugdo de um dos veiculos ndo se aplicam ao Presidente da Camara, o qual poderé conduzi-lo, desde que o faga apenas no
desempenho de suas fungdes institucionais e no interesse da Céamara Municipal de Francisco Beltro.

§ 2° O condutor dos veiculos dever4 transcrever a quilometragem apurada quando da saida e do retorno, as datas e horarios de saida e retorno, o
destino de viagem e a finalidade, acompanhadas de seu nome e assinatura, no Controle de Tréfego do Veiculo Oficial da Camara — Diério de Bordo,
Anexo I desta Portaria.

§ 3° Eventuais autorizagSes excepcionais para utilizagao e condugio dos veiculos nio previstas nesta Portaria, desde que por vereador ou servidor
devidamente habilitados e no exercicio estrito de deveres funcionais, deverdo ser avaliadas diretamente pelo Presidente, que deferird ou ndo o
pedido, ficando corresponsével por quaisquer consequeéncias decorrentes do uso autorizado.

Art. 3° A utilizagdo dos veiculos, para atividades parlamentares ou servigos que se concretizariio fora do Municipio de Francisco Beltrdo, efetivar-se-
4 ap0s requisigdo escrita e assinada pelo interessado, devendo constar do pedido as datas e horarios de saida e retorno, o destino e os fins a que se
destina, conforme modelo de Requisigdo de Uso do Veiculo Oficial da Camara, Anexo II desta Portaria.

§ 1° A requisig@o para utilizagdo dos veiculos, que serd subscrita pelo vereador requisitante, devera ser protocolada junto ao Diretor Administrativo,
preferencialmente com 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia da efetiva utilizagdo do veiculo.

§ 2° Compete ao Presidente o deferimento ou nio da requisi¢do do veiculo.

Art. 4° Serd elaborado, mensalmente, relatério de Controle de Trafego — Diério de Bordo, Anexo I desta Portaria, sob responsabilidade do servidor
efetivo ocupante do cargo de Motorista.

Art. 5° Para o eficiente funcionamento das atividades vinculadas ao transporte, fica vedado:

a) oferecer carona ou transportar pessoa que ndo faga parte do quadro de servidores ou nio seja vereador;
b) fumar, tomar café, ingerir bebidas que néo seja 4gua ou consumir alimentos dentro do veiculo;
c) deixar lixo dentro do veiculo.

Art. 6° Quando da liberagdo e autorizagio de uso de veiculos oficiais, notadamente em viagens intermunicipais, seja devidamente observado que os
automoveis somente poderdo ser utilizados pelos vereadores e servidores, no exercicio de suas atribuigdes institucionais ou atividades de interesse da
Cémara Municipal, sendo expressamente vedada a utilizagéio do veiculo em beneficio particular ou de terceiros, sob pena de responsabilidade civil e
criminal.

Art. 7° Quando os veiculos ndo estiverem sendo utilizados, deverdo permanecer recolhidos a garagem de uso da Camara, sendo proibida a pernoite
dos automéveis em residéncia de servidor ou agente politico, salvo em situagdo de emergéncia e/ou urgéncia devidamente justificada.

Art. 8° Sdo deveres do condutor dos veiculos oficiais:



a) possuir a documentagdo e habilitagdo de forma definitiva, conforme legislagdo de transito;

b) realizar a prévia checagem dos itens de seguranga do veiculo;

¢) portar os documentos exigidos por lei e apresenti-los aos fiscais de trinsito e da Policia Rodovidria, sempre que solicitado;

d) respeitar as leis de trénsito, fazer uso correto do cinto de seguranga e ndo dirigir sob a influéncia de alcool ou substancia de efeitos andlogos;

e) néo ceder a diregdo do veiculo oficial a terceiros, quer sejam habilitados ou ndo;

f) inspecionar o veiculo antes de utilizd-lo ¢ comunicar ao Diretor Administrativo sobre qualquer falha ou defeito verificado, visando providenciar,
em tempo hébil, a troca de equipamento ou o ajuste ou conserto necessario;

g) ndo se afastar do veiculo enquanto ele nfo estiver regularmente estacionado e devidamente trancado;

h) ter zelo pelos acessorios, ferramentas e pegas de utilizagdo eventual que acompanham o veiculo quando de sua circulagdo, responsabilizando-se
por qualquer dano, se agir com culpa ou dolo, mediante ressarcimento 4 Camara Municipal;

i) ndo utilizar o veiculo oficial em qualquer atividade estranha ao servigo publico, ou, sob qualquer pretexto, para fins diversos da autorizagdo
cedida;

J) ndo utilizar o veiculo oficial no transporte ¢/ou distribuigiio de material estranho s atividades da Cimara Municipal, excetuados os objetos de uso
pessoal dos vereadores e servidores.

Art. 9° Fica proibida a utilizagdo dos veiculos oficiais fora do territério nacional, mesmo que de modo passageiro ou transitério, sob pena de
responsabilidade civil e criminal.

Art. 10 Fica instituido o uso do GPS — Sistema de Posicionamento Global, Sensor de Localizagdo, Rastreadores ¢ Bloqueadores, nos veiculos oficiais

da Camara Municipal de Francisco Beltrdo, para acompanhamento e localizagdo dos dois veiculos atualmente utilizados na Camara Municipal de
Vereadores de

Francisco Beltrdo.

Art. 11 Durante todo o periodo do servigo, fica a empresa contratada obrigada a disponibilizar, mensalmente, o extrato da rota utilizada pelos
veiculos oficiais, bem como a data, o tempo de servigo realizado em cada més e por cada veiculo, e, ainda, 0 motorista responsavel.

Parégrafo tnico. A disponibilizagdo de que trata o “caput” deste artigo deveré constar nas planilhas de servigos executados, bem como no site oficial
da Camara Municipal de Francisco Beltrio, de forma que viabilize o acesso dos municipes as informagdes constantes do servigo prestado.

Capitulo IIT
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 12 A utilizagdo dos veiculos em desacordo com as normas aqui estabelecidas acarretard ao descumpridor as responsabilidades administrativas,
civis e criminais pelo ato praticado ou consequéncias advindas, apuradas em processo administrativo, bem como em improbidade administrativa.

Art. 13 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogada a Portaria n°. 05/2022 e demais disposi¢des em contrério.
Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Francisco Beltrio, em 03 de agosto de 2023

IVANIR PAULO PROLO
Presidente

ANEXO I DA PORTARIAA N° /2023
DIARIO DE BORDO CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE FRANCISCO BELTRAO

VEICULO:

DIA/MES (ORIGEM DESTINO FINALIDADE HORARIO QUILOMETRAGEM CONDUTOR ASSINATURA

SAIDA [CHEGADA INICIAL FINAL

ANEXO II DA PORTARIA N° /2023
REQUISICAO DE USO DO VEICULO FORA DOS LIMITES DO MUNICIPIO

Requisigdo n® / Francisco Beltrdo/PR, de de , DESPACHO DA PRESIDENCIA
Defiro [ ] Indefiro [ ] Francisco Beltrdo/PR, __/__/ Ass:

De: (nome).

Conforme determina a Portaria n° /2023, através desta requisigdo, solicito a Vossa Exceléncia a autorizagdo para o uso do Veiculo
............................................................ nas datas e horarios conforme abaixo:

DATA DE SAIDA: __/ HORARIO DE SAfDA: _ / DATA DE CHEGADA: __/__/ __HORARIO DE CHEGADA:
e DESTINO: OBIJETIVO/FINALIDADE: ACOMPANHANTE: SIM [ ] NAO [ ] NOME DOS
ACOMPANHANTES:

1.

%

3.

Sem mais, estendo cordiais saudagdes, ao passo em que aguardo despacho desta Presidéncia.
Respeitosamente,

(nome/assinatura do requisitante)
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